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REGULAMENTO DE UTILIZAGCAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Normatiza funcionamento e uso dos laboratodrios de
Informatica da Faculdade Adventista da Bahia.

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 12 Os laboratoérios de Informatica da Faculdade Adventista da Bahia visam oferecer

aos alunos e professores suporte para execu¢do das tarefas praticas no contexto dos
componentes curriculares ofertados.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 22 Objetiva-se com os laboratérios de Informatica:
| — oportunizar a realizagdo de aulas praticas de informatica;

Il — oportunizar a realizacdo das atividades académicas que necessitam de acesso a
internet;

Il - disponibilizar acesso a internet para pesquisas em geral; e

IV - disponibilizar formas de digitar e armazenar na nuvem informagdes referentes a
pesquisa e outras atividades escolares.

CAPITULO Il
DOS HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Art. 32 Os laboratdrios de informatica estardo em funcionamento, no periodo letivo,
conforme indicado no quadro A (anexos).

Art. 42 Configura-se como situacdo especial de funcionamento dos laboratdrios:

| - horario sujeito a altera¢des de acordo com os eventos da instituicdo (ex: Semana de
Oracdo, Recessos, Feira do Empreendedor, Congressos etc.), havendo possibilidade de
cancelamento de aulas reservadas, sem prévio aviso;

Il —aos domingos a pds-graduacgao possui prioridade na utilizacao dos laboratdrios; e
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Il - reserva de laboratério fora dos horarios supracitados deverao ser autorizados pela
Direcao Académica da Faculdade Adventista da Bahia, com cinco dias de antecedéncia.

CAPITULO IV
DA RESERVA DOS LABORATORIOS

Art. 52 Podem realizar reservas no laboratoério:

| — professores dos cursos;

Il — coordenagdes dos cursos de graduagao e pds-graduacao;
Il — membros da diretoria; e

IV —alunos mediante solicitacao da coordenacgdo do curso.

Art. 62 Uso dos laboratérios de informatica para componentes curriculares especificos,
com exclusividade, devera ser agendado junto ao Nucleo de Tecnologia e Comunicagao
(Nutec), com vinte quatro horas de antecedéncia.

Paragrafo Unico. O acesso aos laboratdrios de informatica sera permitido apenas aos
alunos devidamente matriculados ao semestre vigente da Fadba.

Art. 72 A reserva deverad ser feita via e-mail, ou de forma presencial pelo interessado.
Serd preciso especificar, no momento da reserva, quantos alunos usardo o laboratério, o
componente curricular que sera ministrado e as ferramentas que serdo utilizadas.

CAPITULO V
DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 82 Os usudrios do laboratdrio sdo corresponsaveis pela observancia de suas
normas de funcionamento e pela integridade dos recursos materiais colocados a sua
disposi¢ao, bem como pela comunicagdo ao Nutec sobre a ocorréncia de eventuais defeitos
nos equipamentos.

Art. 92. No caso de dano a algum bem patrimonial da faculdade, o responsavel terd
gue ressarcir a instituicdo financeiramente.

Art. 10. No caso de impossibilidade de identificacdo dos responsaveis, para ressarcir
das despesas de reposicdo ou reparo dos danos causados aos bens da faculdade, fica
estabelecido o sistema de rateio de custos entre os usudrios presentes no local e no periodo
em que os danos aconteceram.

Art. 11. O espaco fisico do laboratério estd autorizado somente para utilizacdo dos
recursos do laboratério. A utilizacdo para outras finalidades sujeita o infrator a uma
adverténcia formal e, no caso de reincidéncia, a suspensao temporaria do direito de uso.
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Art. 12. S3o atividades proibidas no laboratério e sujeitas a penalidade para o infrator:
| — comportamento inadequado, tais como conversas em voz alta, sentar-se nas mesas,
colocar os pés sobre as mesas ou cadeiras e dirigir-se aos técnicos e monitores de forma

desrespeitosa;

Il — execucdo ou instalacao de programas de qualquer natureza ndo autorizadas pelo
Nutec;

[Il — utilizagdo que prejudique o funcionamento do equipamento, tais como abrir ou
desligar equipamentos, dar reset, desconectar mouse, teclado ou video, retirar equipamento

do lugar, usar jogos de qualquer natureza, nas dependéncias do laboratdrio;

IV — acesso a internet para instigar, ameacar ou ofender, abalar a imagem, invadir a
privacidade ou prejudicar outros membros da comunidade internet;

V — acesso a sites pornograficos, games on-line e de bate papo;
VI —fixacdo de cartazes dentro dos laboratérios;

VIl —utiliza¢do do laboratério sem autorizagdo quando o mesmo estiver reservado para
alguma disciplina ou atividades especificas, mesmo havendo equipamentos disponiveis;

VIl — consumo de bebidas, alimentos e cigarros;

IX — depébsito de lixo no chdo ou deixar detritos sobre as mesas; e

X - permanéncia do aluno, em hipétese alguma, apds o hordrio pré-estabelecido.
Art. 13. O uso de games e/ou bate-papo serdo permitidos nas seguintes situagdes:
| — atividades académicas; e

Il — eventos realizados pela faculdade.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 14. O descumprimento de qualquer um dos itens do capitulo V sujeita o infrator
as seguintes penalidades:

| — 12 falta: adverténcia verbal;
Il — 22 falta: adverténcia formal por escrito;

Il — 32 falta: suspensao do acesso ao laboratério por 15 dias Uteis;
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IV — 42 falta: suspensdo do acesso ao laboratdrio por periodo a ser determinado pelo
Nutec, junto a coordenacdo do curso do aluno; e

V — 52 falta: suspensao permanente do uso do laboratério.

Art. 15. Os casos omissos serdo analisados pelo Nutec em conjunto com a diretoria da
faculdade.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DO PROFESSOR

Art. 16. E responsabilidade do professor cumprir os horarios de inicio e término de suas
aulas, ficando permanentemente proibido exceder os horarios previamente agendados.

Art. 17. E terminantemente proibido ao professor utilizar o laboratério para ministrar
aulas ou promover outro evento que ndo seja previamente informado na reserva do
laboratério.

Art. 18. E proibida instalagdo de softwares piratas para uso em aulas. A utilizac3o fica
restrita aos softwares licenciados para a Faculdade Adventista da Bahia, de uso livre ou
dominio publico.

Art. 19. E responsabilidade do professor, informar ao Nutec sobre equipamentos que
apresentarem problemas de funcionamento de software ou hardware.

Art. 20. O professor deve respeitar as regras de reservas do laboratdrio.

Art. 21. O professor deve cumprir as reservas feitas; caso ndo haja possibilidade de
comparecimento, deverd informar ao Nutec com antecedéncia.

Art. 22. Quando houver a necessidade de instalacdo de software para uso em aulas
praticas, deve ser informado ao Nutec com cinco dias de antecedéncia, e ainda prover as
orientacdes necessarias para a sua instalacdo. Em quaisquer das situacdes deve ser respeitado
o prazo minimo de cinco dias Uteis para a instalacdo. Apds a instalacdo, serd solicitado o
comparecimento do professor ao laboratério para teste do software instalado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A Faculdade Adventista da Bahia ndo se responsabiliza por arquivos
armazenados nos servidores ou computadores locais: tais materiais poderdo ser removidos a
gualquer momento sem prévio aviso.

Art. 24. Em caso de necessidade, troca ou uso da senha por terceiros, o usuario devera
procurar imediatamente o Nutec para solicitar sua troca.
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Art. 25. Ndo é permitida a retirada de nenhum equipamento ou acessério do
laboratério de informatica para palestras, seminarios ou qualquer outra atividade, que nao
seja autorizado pelo Nutec ou pela administracao da faculdade.

QUADRO A — Horario de funcionamento dos laboratdrios de Informatica no periodo letivo

Segunda a quinta-feira 7h10 as 12h
13h10 as 18h
19h as 23h
Sexta-feira 7h10 as 12h
13h10 as 16h
Domingo 7h30 as 12h (quando houver demanda)
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