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Querido estudante

Se vocé esta lendo este manual € porque vocé deseja se preparar para o
momento mais importante de sua trajetodria académica, o fechamento dos
anos de estudo, esforco e dedicacao, por isso parabéns!

Neste manual vocé irda encontrar os detalhes sobre a colacdo de grau, a for-
matura e o culto de acdo de gracas. E muito importante entender a diferenca
de cada um, a Colacdao de Grau € o momento oficial onde a Fadba entrega
seu titulo, reconhecendo que vocé cumpriu todos os requisitos legais, por
tanto é obrigatorio.

A Solenidade de Formatura é a celebracao glamourosa, podera ser realizada
somente com sua turma, ou organizada com outros cursos da Fadba, este
evento podera ser administrado pela comissao de formatura, ou terceirizado
para empresa que preste esse servico, é opcional.

O culto de acao de gracas é prerrogativa da instituicdo, organizado pela
Pastoral Universitaria, momento sumamente especial de agradecimento a
Deus e a familia pela vitoria alcancada.

Leia com atencao, ficamos a disposicdao para orientacao e ajuda.

Lilian Becerra de Oliveira

Direcao Académica
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1 COLACAO DE GRAU

E o ato oficial de conclusdo do curso e obrigatdrio para a expedicdo do competente
diploma; € a chancela de um ato administrativo caracterizado através da assinatura da
ata. Somente podem participar da Colacdo de Grau o/a aluno/a que cumpriu a carga
horaria total da matriz curricular do seu curso e todas as exigéncias legais e regimentais
do referido curso, de acordo com os registros académicos constantes na Secretaria
Académica.

A Colacao de Grau é programada e realizada pela Secretaria Geral e a Direcao Acadé-
mica da Faculdade Adventista da Bahia, e durante este ato os concluintes assinam a
ata de colacdo de grau e recebem o respectivo certificado de conclusao do curso.

A data para colacdao de grau sera divulgada no calendario académico, em dia util,em
local previamente estabelecido e divulgado. A colacdo de grau sera por area do co-
nhecimento, sendo todos os estudantes concluintes obrigados a participarem, pois, o
procedimento previsto na legislacao brasileira é requerido para a confeccao do diploma
e demais documentos comprobatorios de conclusao de curso.

Nao podendo comparecer a colacdo de grau, o estudante concluinte providenciaraal-
guém que devera comparecer ao local portando uma procura¢cao com firma da assina-
tura reconhecida em cartdrio. Caso contrario, o estudante concluinte s6 podera colar
grau, e, portanto, ter acessos aos documentos de conclusao, em datas previamenteesta-
belecidas no calendario académico.

Os estudantes concluintes deverao comparecer ao local marcado para a colacdao de
grau com trajes coerentes para a ocasiao (Trajes Sociais). O diploma podera levar de 3
a 6 meses para ficar pronto, podendo ser retirado naCentral de Atendimento somente
pelo estudante ou alguém com uma procuracao oficial, autorizando a retirada do mes-
mo.

2 SOLENIDADE DE FORMATURA

A solenidade de formatura é presidida pelo Diretor Geral da Faculdade Adventista da
Bahia e coordenada pela propria instituicdo. Nao estando presente o Diretor Geral da
Fadba, o Diretor Académico presidira a solenidade.

Na solenidade de Formatura participarao todos os alunos da turma, que tenhamintegra-
lizado o seu curriculo, colado grau e cumpridas todas as exigéncias legais. Alunos/as da
turma, respeitando-se o livre arbitrio dos/as que ndo desejaremcomparecer.
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2.1 REQUESITO PARA SOLENIDADE DE FORMATURA

A solenidade de formatura deverd obedecer ao seguinte:

a) Devera ser realizada nas datas votadas pelo Conselho Superior, conforme calendario acadé-
mico e serd rigorosamente obedecido o horario estabelecido para o inicio da solenidade.

b) Os/as formandos/as ficam obrigados ao uso das becas de acordo com as normas estabele-
cidas pela Instituicao.

c) Sera realizada a solenidade de Formatura por escola ou por curso.

2.2 CERIMONIAL E PROTOCOLO

A coordenacdo da formatura, o cerimonial e o protocolo da solenidade de formatura,sao
de responsabilidade da instituicao, podendo terceirizar o servico se assim achar conve-
niente.

A solenidade sera realizada na Igreja do Campus da Fadba e, devera seguir as regras de
uso do local, exposto no Regulamento da Igreja. A coordenacao do ensaio é de respon-
sabilidade da Direcdao Académica e coordenacdes dos cursos (ou escolas).

2.3 PROTOCOLO DA SOLENIDADE DE FORMATURA

A solenidade de formatura obedecera ao seguinte protocolo:

a) Recepcédo dos convidados;

b) Musica de abertura;

c) Entrada da mesa de honra;

d) Entrada dos professores;

e) Entrada dos formandos/as;

f) Hino Nacional;

g) Oracao;

h) O/A mestre de cerimdnia anunciard a mensagem musical acordada previamente com a turma;
i) Momento musical;

i) Discurso do/a Paraninfo/a;

k) Discurso do/a Orador/a da Turma;

) Homenagem dos formandos aos Professores/as e Funcionarios;

m) Homenagens da Direcdo Académica para os estudantes, prémios académicos: média de no-
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tas, desenvolvimento em pesquisa e lideranca espiritual;

n) O/A mestre de cerimbnia passa a palavra ao Diretor Académico para a outorga coletiva de
grau ou para o Diretor da Escola de Teologia no caso exclusivo do Salt. O Diretor Académico
recebe o primeiro aluno com o capelo na méo e entrega ao Diretor Geral que devera colocar na
cabeca do aluno. (Isto também podera ser feito pelo Coordenador da Escola ou Coordenador do
Curso;

o) Declaracao de aptidao pelo Secretario Geral ou Secretario Académico;

p) O/A mestre de cerimdnia convida o segundo nimero musical ou coral dos formandos:q) En-
trega do titulo em ordem alfabética, com fundo musical;

r) Coral dos formandos;

s) Oracdo de consagracao;

t) Encerramento da solenidade.

2.4 ENTREGA DAS HOMENAGENS

No caso de solenidade com dois ou mais cursos, a Fadba observarad a seguinteordem
alfabética: a) por escola, b) por curso, c) por turma.

O/a patrono/patronesse, paraninfo/a, os/as professores/as homenageados serdo esco-
Ihidos pelos/as alunos representantes dos cursos da drea, mas com a anuéncia daDire-
cdo Académica. Serd permitido somente um Patrono/Patronesse e um Paraninfo/a por
area.

2.5 ROTEIRO PADRAO A SER EXECUTADO DURANTE A CERIMONIA

a) Uma musica ambiente recepcionard os convidados;

b) O/A mestre de cerimdnias dara inicio a solenidade, convidando as autoridades para a com-
posicdo da mesa;

c) Os membros da mesa aguardardo a chegada dos seus pares em pé e, em pé,receberdo os/
as formandos/as;

d) Os/as formandos/as entram portando a borla (capelo) na méo esquerda;

e) O/A mestre de cerimodnias convida a todos para a execucdo do Hino Nacional;

f) O/A Patrono/Patronesse faz a oracado;

g) O/A mestre de cerimdnias passa a palavra ao Diretor Geral que fard o seu discurso.

h) O/A mestre de cerimdénia anuncia o momento musical que serd acordado com aturma quem
participarg;

i) O/a mestre de cerimbnias convida para discursar o/a Paraninfo/a;

i) O/a mestre de cerimbnias convida para discursar o/a Orador/a da turma;

k) A seguir, o/a mestre de cerimdnias chama nominalmente os/as formandos/as para a entrega

de homenagens (professores, funcionarios e pais), com fundo musical;

©  MANUAL DE FORMATURA 2021



) O/a mestre de cerimdnias convida o Diretor Académico para entregar as homenagens acadé-
micas, de melhor aluno/a no quesito nota, no quesito pesquisa no quesito Missao;

m) O/a mestre de cerimdnias convida o/a Juramentista para ler, do pulpito/tribuna, o juramento
oficial. O/a juradoramentista, com o braco direito erguido, 1& o texto do juramento, parcelado, e
os/as demais formandos/as, em pé, com o braco direito erguido, repetem o texto;

n) O/a mestre de cerimdnias passa a palavra ao Diretor Académico para a outorga coletiva de
grau. O Diretor Académico recebe o primeiro aluno com o capelo na mao e entrega ao Diretor
Geral que devera colocar na cabeca do aluno. (Isto também podera ser feito pelo Coordenador
do Curso ou Coordenador da escola);
0) A seguir, o/a mestre de cerimdnias faz a chamada nominal dos/asformandos/as, em ordem
alfabética, com fundo musical, para a entrega do titulo;

p) O mestre de cerimodnia convida o segundo numero musical que € o coral dos formandos;

) O/a mestre de cerimdnias passa a palavra ao/a Presidente da mesa para a Oracdo de Consa-
gracao;

r) O/a mestre de cerimdnias passa a palavra para o Diretor Académico para o encerramento
oficial da solenidade;
s) Os/as alunos/as finalizam festivamente.

A Comissdo de Formatura da Turma devera enviar para a secretdria da direcao acadé-
mica o cerimonial totalmente preenchido, até 30 dias antes da solenidade.

3 COMISSAO DE FORMATURA

E o drgdo representativo dos/as alunos/as de uma turma com a finalidade de proceder
ao encaminhamento e acompanhamento do processo de formatura em nomeda turma.
Uma vez definida, a Comissao de Formatura da Turma devera procurar a direcdo aca-
démica pelo menos 1 (um) ano antes do término do curso, sendo importante o conhe-
cimento prévio da instituicdo quanto ao contrato que sera assinado, possibilitando as
orientacdes pertinentes.

3.1 CONSTITUICAO DA COMISSAO DE FORMATURA

A constituicao da Comissao de Formatura da Turma se dara em processo liderado pela
Coordenacao do Curso faltando, pelo menos, 18 meses para conclusdo do curso ou 12
meses para 0s cursos tecnoldgicos, por eleicdo direta dos candidatos, no recinto da
sala de aula em dia letivo, com a presenca da maioria dos/as alunos/as da turma, sendo
o resultado lavrado em ata e deverd ser entregue a coordenacao do curso. Enten-
de-se por maioria, 50% +1 (cinquenta por cento mais um) dos alunos matriculados.

A convocacdo para as eleicdes se dara pelos representantes discentes ou Coordenador
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do Curso, com aviso verbal em sala de aula ou correio eletrénico, 10 (dez)dias Uteis antes
da data das eleicdes.

Todos/as os/as alunos/as devidamente matriculados na turma tém direito ao votoe
todos/as os/as alunos/as poderdo ser candidatos/as aos cargos da Comissao de For-
matura da Turma. Ndo ha reserva de cargos na Comissao de Formatura da Turmapara
os representantes discentes, uma vez que ndo € prerrogativa do cargo.

3.2 ELEICAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE FORMATURA

A composicdo dos membros da comissdo de formatura da turma se dard} em uma fala do/a re-
presentante discente ou Coordenador/a do Curso, que presidird a sessao, explanando sobre as
regras eletivas, que sao:

a) O/a presidente da sessdo convida um/a (1) aluno/a da turma, ndo candidato/a,para secreta-
riar os trabalhos e lavrar a ata de constituicdo da comissao.

b) Os/as candidatos/as apresentam-se nominalmente para a turma, no ato da eleicdo, ndo ha-
vendo necessidade de inscricao de chapa;

c) O/a presidente da sessdo anota os nomes dos/as candidatos/as no quadro/lousa;

d) O/a presidente da sessdo solicita aos/as alunos/as da turma as declaracdes devoto, aluno/a
por aluno/a, anotando ao lado do nome do/a candidato/a o nimerode vezes em que foi men-
cionado, para posterior contagem;

e) O/a presidente da sessdo faz a declaracdo dos/as eleitos/as por quantidade de votos;

3.3 CARGOS DA COMISSAO DE FORMATURA

Serdo eleitos 5 (cinco) alunos representantes para a comissdo de formatura daturma,
gue ocuparao os seguintes cargos:

a) Presidente;

c) Vice-Presidente;
d) Tesoureiro/a;

e) Secretdrio/a;

f) Suplente.

O/a presidente solicita ao/a secretadrio/a a redacéo e leitura da Ata de Constituicdo da
Comissao de Formatura da Turma que, depois de lavrada no ato da eleicao, recebe a
assinatura de todos os eleitos. No caso de empate; sera promovida,no ato, a eleicao
direta dos nomes empatados, até o desempate;
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Quando a representacdo for para uma Unica turma; fica reservado ao/a candidato/a
mais votado/a, o cargo de presidente da Comissdo de Formatura da Turma. Os demais
cargos diretivos serdao ocupados de acordo com o numero de votos recebidos e na
sequéncia, conforme item acima, devendo ser explicitados os cargos na Ata de Consti-
tuicdo da Comissao de Formatura da Turma.

Se, durante a existéncia da Comissdao de Formatura da Turma houver vacancia nos
cargos, assumira o eleito para a posicao imediatamente posterior. A Comissao de For-
matura da Turma devera realizar nova eleicdo na sala de aula para que se ocupe a vaga
de suplente sempre que a vacancia ocorrer.

Nos casos de turmas com numero inferior ou igual a 40 (quarenta) serd permitido a
eleicdao de 3 (trés) ou 4 (quatro) alunos representantes para a Comissao de Formatura
da Turma, ndo sendo permitida a formacdo de Comissdo de Formatura da Turma com
numero inferior a 3 (trés) alunos representantes.

A coordenacado instruird as Comissdes de Formaturas em suas composi¢cdes, qguando
necessario.

3.4 COMISSAO DE FORMATURA UNIFICADA

Quando da juncdo de turmas ou cursos, a Comissao de Formatura UNIFICADA devera
ser constituida por representantes de todos os cursos ou turmas participantes,deven-
do haver representacao de 3 (trés) alunos por turma, dos eleitos para a Comissao de
Formatura da Turma.

Nenhuma Comissao de Formatura UNIFICADA podera ser formada sem que estejam
formadas as Comissdes de Formatura das Turmas. No caso de Comissao de Formatura
UNIFICADA formada para representar duas ou mais turmas ou cursos, todos os cargos
diretivos de cada turma serao respeitados, e as decisdes serao tomadas em grupo, por voto
com 51% do grupo.

Nao podera ocupar cargoenComissao de Formatura da Turma ou Unificada, alunos que
nao tenham sido eleitosdiretamente pela turma.

No caso de constituicdo de Comissdo de Formatura UNIFICADA, deverd o/a secretario/a eleito/a
encaminhar para a coordenacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, a copia da Ata de Constituicdo da
Comissao de Formatura e Comissdao de Formatura UNIFICADA. Sempre que ocorrer mudanca
nos cargos diretivos das Comissdes de Formatura, devem os/as secretdrios/as enviar cdpia da
Ata para arquivo da coordenacao.

As reunides das Comissdes de Formatura deverdo ser registradas em atas com data, nu-
meradas sequencial; lidas perante todos os membros presentes a época da realizacao
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da reunido e por todos assinada.

A Comissao de Formatura eleita pela turma € a unica reconhecida pela Instituicdo, ndo
podendo haver mais do que uma Comissdao por turma; desde que cumprido o determi-
nado neste Manual. Do mesmo modo, a Comissao de Formatura UNIFICADA ¢é a unica
reconhecida pela Instituicdo, ndo podendo haver mais do gue uma Comissdao Unificada
das mesmas turmas, desde que cumprido o determinado neste Manual.

A Faculdade Adventista da Bahia reconhece a representacdo da Comissao de Forma-
tura UNIFICADA, desde que cumprido o determinado neste Manual.

3.5 DEVERES DA COMISSAO DE FORMATURA

a) Respeitar e fazer cumprir os itens e clausulas do Manual de Formatura e seus adendos e as
normas da Faculdade Adventista da Bahia;

b) Informar os/as formandos/as e promover as votacdes sempre que necessario; registrar as atas
das reunides;

c) Implementar as atividades planejadas pela propria Comissdo de Formatura;

d) Caso seja necessario firmar contrato com alguma empresa especializada, antes de assinar o
contrato devera ser apresentado a Direcdo Académica para garantir que o documento esteja de
acordo com as normas internas da Fadba;

e) Encaminhar os textos dos convites oficiais a aprovacao da Coordenacdo, até 60 (sessenta)
dias antes da realizacdo da solenidade, observando-se o prazo de cinco (5) dias Uteis para as
correcdes e, ainda, as normas que regulamentama confeccdo do convite oficial descritas neste
Manual;

f) A Comissdao de Formatura da Turma ou Unificada devera entregar 1 (um) exemplar do convite,
impresso, para os arquivos da Fadba a Direcdo Académica;

g) A Instituicdo ndo se responsabiliza pelos contratos assinados pelos alunos e Também né&o
garantira exclusividade a nenhuma empresa prestadora de servico;

4 ATRIBUICOES/RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO

No que diz respeito as atribuicdes institucionais, a Fadba se responsabilizarapelo o se-
guinte, desde que a formatura ndo esteja sendo organizada por empresa terceirizada:

a) Cerimonial;

b) Becas;

c) Fotos e titulo;

d) Espaco (Igreja do campus);
e) Decoracao;

f) MdUsica;

g) Som.
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N&o estardo entre os servicos oferecidos pela Fadba:

a) Convites;

b) Aula da saudade;

c) Presentes aos homenageados;
d) Custos com limpeza da Igreja;
e) Custos com Som; e

f) Custos com transmissdao on-line.

5 CONVITES

A confeccdo dos convites devera ser contratada pela Comissdo de Formatura.

No convite devem constar, obrigatoriamente:

a) Logomarca oficial da Faculdade Adventista da Bahia (procurar o departamento de
marketing)

b) Nome da “Faculdade Adventista da Bahia”;
c) Nome do Curso;

d) Nome do Diretor Geral; (Nos convites do curso de teologia acrescentar logo abaixo o
nome do Diretor da Escola de Teologia;

e) Nome do Diretor Académico;

f) Nome do Coordenador da Escola;

g) Nome do/a Coordenador/a do Curso;

h) Nome do/a Patrono/esse;

i) Nome do/a Paraninfo/a;

i) Nome dos/as Professores/as Homenageados/as;
k) Nome do/a Funcionario/a Homenageado/a;

1) Nome do/a Orador/a;

m) Nome do/a Juramentista;

n) Nome de todos os formandos em ordem alfabética, por turma
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o) Juramento oficial fornecido pela Faculdade Adventista da Bahia;
p) Nome dos membros da Comissao de Formatura;

) Textos de homenagens, por opcao da Comissao de Formatura;
r) Os nomes constantes nos convites nao poderao ser abreviados;

s) Datas e horarios dos eventos. Caso a turma deseje realizar seu proprio Culto de Acao
de Gracas, autorizado pela Direcao Académica, o mesmo devera ser descrito como “Culto

de Acdao de Gracas”.

Compete a Comissdo de Formatura proceder os convites aos Homenageados e a Di-
recdo da Faculdade compete emitir os convites especificos para as autoridades gover-
namentais e conselhos, profissionais de cada area, devendo a Comissao de Formatura
solicitar o encaminhamento até 30 (trinta) dias da realizacdo da solenidade, se houver.

Os nomes dos professores convidados e homenageados pela turma devem contar com
a concordancia conjunta da Comissao de Formatura e Direcao da Faculdade. Caso nao
haja consenso, outro docente e homenageado devera ser escolhido em comum acordo
entre as partes.

6 DISCURSOS

N&o serdo aceitos discursos nao constantes no programa oficial da solenidade.Os dis-
cursos ndo poderao ultrapassar a 10 (dez) minutos, que sera sinalizado pelo Presidente
da Mesa. Os discursos deverao ser entregues a Direcdo Académica com 15 dias antes
da formatura e ao/a mestre de cerimodnias, para a guarda no pulpito/tribuna, antes do
inicio da cerimodnia.

7 PARANINFO/PARANINFA

E o/a professor/a da turma, padrinho/madrinha da turma, escolhido/a pela sua
atuacdo junto ao grupo de formandos, que deverd estar presente na solenidade
nao sendo aceito video, dudio e etc. Caso, o paraninfo/a escolhido/a ndo esteja na
instituicdo por ocasido da solenidade, outro docente devera ser escolhido em co-
mum acordo com a coordenacao do curso.

Q@  MANUAL DE FORMATURA 2021



8 PATRONO/PATRONESSE

E aquele/a que dd o seu nome a turma; que representa a classe profissional ouos ideais
da turma de formandos/as. Nao é necessariamente um/a professor/a da turmaou da Fa-

dba.

9 JURAMENTOS

O juramento oficial deve constar no convite oficial da turma e lido pelo jurador/ana so-
lenidade de Formatura.

a) Juramento para os cursos da Escola de Ciéncias Sociais Aplicadas: Solenemente, na presenca
de Deus e desta assembleia, prometo dignificar minha profissdo, consciente de minhas responsa-
bilidades legais, observar o cédigo de ética, buscando o aperfeicoamento e o desenvolvimento
das instituicdes nas quais tenho participacdo, bem como a grandeza do homem e da patria.

b) Juramento da Escola de Educacdo: Prometo no exercicio da minha profissdo, enfrentar os
desafios que a educacdo me propde dentro e fora da escola, com criatividade, perseveranca e
competéncia, buscando caminhos para o processo educacional, atuando com respon- sabilidade
ética, politica e social de modo a contribuir positivamente para restauracdo do homem a imagem
e semelhanca de Deus.

c) Juramento para os cursos da Escola de Ciéncias da Saude: Solenemente, na presenca de Deus
e desta assembleia, prometo dedicar minha vida profissional a servico da humanidade, respei-
tando a dignidade e os direitos da pessoa humana, exercendo minha profissdo com consciéncia
e fidelidade. Guardar os segredos que me forem confiados, respeitar o ser humano, desde a
concepcdo até depois da morte, ndo praticar atos que cologuem em risco a integridade fisica ou
psiquica do ser humano. Atuar junto a equipe de saude para o alcance da melhoria do nivel de
vida da populacdo, manter elevados os ideais de minha profissdo, obedecendo aos preceitos da
ética, da legalidade e da moral, honrando seu prestigio e suas tradicdes.

e) Juramento da Escola de Teologia: Solenemente, prometo diante de Deus e de meus seme-
Ihantes, que ano prosseguir na carreira a mim proposta como ministro do evangelho, utilizarei
0s ensinos que me foram outorgados em mais esta etapa do conhecimento teoldgico, para a
edificacdo do corpo de Cristo, a Sua Igreja; Dedicar-me-ei a instruir, guiar, exortar e admoestar
na verdade; E cumprirei a missao do Mestre que me foi confiada, com o propdsito de salvar pe-
cadores e apressar a vinda de nosso Senhor Jesus.

HINO NACIONAL

O Hino Nacional sera executado em todas as solenidades de Formatura. Durante sua exe-
cucdo, o publico deverd manter postura de respeito. E vedada a execucdo de quaisquer
arranjos vocais, a nao ser o do maestro da instituicao.
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Quando ocorrer execucao vocal, serdao cantadas as duas partes do poema. Nassoleni-
dades de Formatura com Hino Nacional Estrangeiro, este precederd, por cortesia,o Hino
Nacional. Nas solenidades de Formatura serd projetada a letra do Hino Nacional em
teldo ou outro recurso.

10 BANDEIRAS

Nas solenidades de Formatura da Fadba serdo utilizadas as seguintes Bandeiras: a)
Bandeira Nacional; b) Bandeira do Estado da Bahia; ¢) Bandeira do Municipio de Ca-
choeira; d) Bandeira da Faculdade Adventista.

Nas solenidades de Formatura fora do municipio de Cachoeira, a Bandeira do Munici-
pio-sede da solenidade compora o dispositivo para Bandeiras;

A panodplia/dispositivo com as Bandeiras deverd ocupar a direita do palco. Considera-
-se direita, olhando-se do palco para a platéia. A pandplia/dispositivo deverater a se-
guinte composicdo, quando em solenidade na Fadba: CACHOEIRA - BRASIL

- BAHIA - Fadba.

11 BANNERS/SIMBOLOS/VIDEO

Nao sdo permitidas a utilizacdo de quaisquer outros banner/simbolos, com excecdo dos
simbolos nacionais, estaduais e municipais, ou outros devidamente autorizados pela Ins-
tituicdo em comum acordo com a Diretoria.

Os videos a serem exibidos deverao ser encaminhados a coordenacao de curso 120 (cen-
to e vinte) dias antes da solenidade. Caso ndo sejam entregues com antecedéncia, corre-
ra o risco de nao ser passado no dia da cerimbnia. Em todas assolenidades de Formatura
€ obrigatdria a projecdo do video institucional da Fadba.

12 TRAJES

Para os formandos, sugerimos calca e sapatos na cor preta e camisa com colarinho e gra-
vata. Para as formandas, sapatos ou sandalias, calca comprida escura (para usar debaixo
da beca) ou vestido em qualquer cor/tonalidade, desde que, estejam de acordo com a
modéstia crista.

Para os formandos do curso de Teologia, sugerimos terno preto com camisa branca, gra-
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vata vermelha, calcados pretos. Para as formandas é sugerido vestido preto.

13 BECA

Os/as formandos/as trajardo beca preta, sem o capelo, com a cor da area do conhe-
cimento que devera ser usada na cintura. O traje é acompanhado do chapéudo/a for-
mando/a (popularmente chamado capelo).

14 CAPELO

Chapéu do/a formando/a; veste colocada na cabeca para o recebimento dograu,
ornada com alamares ou renda. Os alamares estardao sempre do lado esquerdo do
corpo.

15 AUTORIDADES

Os tratamentos as autoridades civis, militares e eclesidsticas obedecerdo as respecti-
vas regras de protocolos e cerimoniais, dispostos no Decreto 70.274, de 9 de marco de
1972, com as alteracdes no Decreto 83.186, de 19 de fevereiro de 1979, e outros.

Ao chamar autoridade publica devera ser anunciado, por exemplo, como: Convidamos
sua senhoria o Prefeito de Cachoeira Sr. XXXX XXXX para a mesa de honra. No caso de
autoridade eclesiastica devera ser anunciado, por exemplo, como: Convidamos aden-
trar ao recinto o Presidente da Unido Leste Brasileira, Pastor XXXX XXXX. No caso dos
professores o titulo de profissdo antecede o titulo académico e o nome. Usa-se, por
exemplo, professor(a) doutor(a) XXXX XXXX; professor(a) mestre XXXX XXXX ou pro-
fessor XXXX XXXX (quando é especialista).

*Observar se alguma autoridade civil, militar, ou eclesiastica possui titulo académico.
Doutor/a é titulo académico, portanto ndo deve ser usado indiscriminadamente.

16 A SOLENIDADE

A Faculdade Adventista da Bahia compreende a Formatura como um momento solene e formal.
Para a solenidade de Formatura sdo convidados pelos/as formandos/as, os seus familiares e os
seus amigos, além dos componentes da mesa. Portanto, deve-se respeitar o ambiente, tornando-
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-0 propicio e agradavel. Assim, ndo sdo permitidos:

a) Cornetas de qualquer tamanho, mecanicas, eletrbnicas, aspiradas ou com latas ou buzina nau-
tica;

b) Cornetinhas;

c) Faixas com madeiras;

d) Spray ou jatos de espuma;

e) Nariz de palhaco, mascaras carnavalescas ou outros aderecoscarnavalescos;
f) Perucas coloridas, chapéus ou adornos fantasiosos no corpo ou na cabec¢a;
g) Pantufas ou outros ornamentos;

h) Mencdes de nomes de empresas, quando houver;

i) Efeitos especiais com fogos de artificios;

i) Bebidas com alcool;

k) Manifestacdes festivas antes da palavra oficial de encerramento.

O/a presidente da sessdo suspenderd a solenidade se constatar comportamento atenta-
tério ao decoro académico.

17 MESTRE DE CERIMONIAS

A contratacdo do/a mestre de cerimdnia é de responsabilidade da instituicdo; o/ames-
tre de cerimdnias deve ater-se a conduzir o cerimonial dentro do roteiro/script forne-
cido pela comissdo de formatura e, ser cordial e discreto. Portanto, ele/ela apenas cum-
primenta formalmente os presentes no inicio da solenidade. Ele/ela ndo representa a
autoridade, ndo fala em nome de ou na pessoa de. Esta funcdo é do/a Presidente da
mesa; Trajespara mestre de cerimodnias: passeio completo, em cor escura para os ho-
mens e traje social, para as mulheres. O/a mestre de cerimdnias serd auxiliado pelo pé
de palco.

18 CORES

As cores sdo as tradicionais e /ou adotadas pelos Conselhos Profissionais.

19 MUSICAS

As musicas serdo escolhidas pela Comissao de Formatura, que deverdo passar pelo
maestro indicado pela faculdade, respeitando-se o bom gosto e as tradicdes. O roteiro
musical devera ser submetido para a aprovacao do centro de cultura em até 30 (trinta)
dias antes da solenidade.
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As musicas poderao ser executadas por meio de equipamentos multimeios ou com a
orquestra ou coral.

As musicas seguirdo o seguinte roteiro:

a) MdUsica de entrada para os formandos, orquestra da Fadba;
b) Hino Nacional Estrangeiro, se houver;

¢) Hino Nacional;

d) Musica de homenagem aos mestres;

e) Musica de homenagem aos pais;

f) Fundo musical para entrega dos canudos;

g) Musica de encerramento, manifestacdes festivas.

20 HOMENAGENS

Todos os componentes da mesa deverdao ser homenageados pela turma.

Todos os professores homenageados receberao certificado expedido pelaCoordenacao
dos cursos/escola, ndo existe limite para nimero de professores homenageados.

21 ASSESSORIA/CONTRATO

A fim de orientar as comissdes de formatura e as empresas prestadoras de servicos
(quando for o caso), antes de entregar os contratos para que os alunos assinem é neces-
sario que passe pela Direcdo Académica que analisard junto ao setor juridico da Fadba,
a aptidao da empresa, podendo nao ser aceito se nao estiver de acordo com as normas
da instituicao.

22 CULTO

O culto de acdo de gracas é prerrogativa da Fadba, organizado pela Capelania Universitaria,
votado no calendario geral pelo Conselho Superior. Todos os formandos do ano sdo convidados
junto a suas familias e amigos, podendo haver limitacdo no niumero de convidados por formando.

Caso alguma turma de formandos deseje realizar seu proprio culto de Acdo de Gracas, devera so-
licitar com antecedéncia a data e o horario que serd votado pelo Conselho Superior. Este evento
podera ser limitado por falta de data disponivel.

No caso em que o culto de acdo de gracas for reservado, o mesmo devera:
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a) Ser organizado pela capelania universitaria e a comissao de formatura;

b) Deverd aparecer a data e o horario no convite de formatura como “Culto de Acdo de Gracgas”;
c) Terd custos especificos de som, transmissao e limpeza;

d) O programa devera ser aprovado pela Direcdo Académica;

e) O traje devera ser social, apropriado para uso na igreja e para sentar na arquibancada do coral.
A cor podera ser definida pela turma.

23 DISPOSICOES GERAIS

A Instituicdo ndo se responsabiliza pelos contratos assinados pelos alunos e também néao da ex-
clusividade a nenhuma empresa prestadora de servico.

No campus € vedado levantar contribuicdes para as festas de formatura, por meios caracteriza-
dos como “jogos de azar”, bem como realizar festas que envolvam ouso de bebidas alcodlicas
ou outras atividades que atentem contra a moral humana e a filosofia educacional da Instituicdo.
As situacdes especiais e 0s casos omissos serdo submetidos a apreciacdo da Diretoria da Fadba.

Este Manual entra em vigor a partir da sua votacdo no Conselho Superior da Fa-
culdade Adventista da Bahia e socializado através de uma portaria normativa.
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