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Portaria n. 071, de 15 de junho de 2022.

DispGe sobre atualizagdao do Regulamento da Central de
Estagios da Faculdade Adventista da Bahia.

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE ADVENTISTA DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes
e tendo em vista o disposto no art. 26, inciso X do Regimento Geral, que disp0e sobre portarias
institucionais homologadas pelo Conselho Superior da instituicao,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a atualizacdo do Regulamento da Central de Estagios da Faculdade
Adventista da Bahia, nos termos estabelecidos no documento em anexo.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢cGes em contrario.

Cachoeira, 04 de julho de 2022.

-

~

Eber Liessi
Diretor-Geral da Fadba
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REGULAMENTO DA CENTRAL DE ESTAGIOS

Normatiza o funcionamento da Central de
Estagios da Faculdade Adventista da Bahia
(FADBA) como Agente de Integragdo de
Estagio referente aos cursos de graduacdo e
pds-graduacgao.

CAPITULO |
DO CONCEITO, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 12 A Central de Estdgios é a unidade administrativa responsavel por atuar
como agente Integrador entre a IES, a concedente e o Estagiario, sendo um facilitador
entre as partes, identificando as oportunidades de estdgio, ajustando as condicdes
para a formalizagdo e realizacdo dos estdgios, articulando os tramites administrativos e
legais, conforme a Lei 11.788/2008.

Art. 22 A Central de Estagios esta diretamente vinculada a Dire¢do Académica,
sendo responsdvel pelo provimento de condi¢cdes para realizagdo de processos
formativos aos estudantes dos cursos de graduagao e pds-graduacado da Instituicdo.

Art. 32 O principal objetivo do agente de integracdo é aproximar o aluno das
empresas, o auxiliando na inser¢cao no mercado de trabalho por meio do estagio. Com
isso, possibilita a conciliacdo da atividade tedrica e pratica da profissao dentro das
organizagodes.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE ESTAGIOS

Art. 49 Estagio é ato educativo académico supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo dos alunos
desde que estejam frequentando o ensino regular de nivel superior.

§ 12 O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o
itinerdrio formativo do educando.

§ 292 O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.
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Art. 52 Entende-se nesse regulamento a existéncia de estagios supervisionados
em duas modalidades:

| - estdgio de carater obrigatério, denominado de Estagio Supervisionado
Curricular (ESC), resultado das orientagdes emanadas das Diretrizes Curriculares
Nacionais do curso;

Il — estagio ndo obrigatério ou de carater facultativo, denominado de Estdagio
Supervisionado Extra Curricular (ESEC).

CAPITULO Il
CRITERIOS PARA REALIZAR ESTAGIOS

Art. 62 Os estdgios ndo criam vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observados os seguintes requisitos:

| - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educag¢ao superior,
de educacdo profissional, de ensino médio, da educacao especial e nos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educa¢do de jovens e adultos e,
atestados pela instituicao de ensino;

Il - celebragdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente
do estagio e a instituicdo de ensino;

[l - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso.

§ 12 O estdgio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e por
supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatdrios para aprovacao
final.

§ 22 O descumprimento de qualquer dos incisos ou de qualquer obrigacao
contida no termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego do educando com a
parte concedente do estagio para todos os fins da legislacdo trabalhista e
previdenciaria.

Art. 72 A realizacdo de estagios, aplica-se aos estudantes estrangeiros
regularmente matriculados em cursos superiores no pais, autorizados ou
reconhecidos, observado o prazo do visto tempordrio do estudante, na forma da
legislacdo aplicavel.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 82 Compde a Central de Estagios como Agente de Integrador:
| - Diregao Académica;
Il - Coordenador da Central de Estagios.

Art. 92 Compete ao Diretor(a) Académico(a), no que tange a Central de
Estagios:

| - propor qualquer alteragao técnica ou administrativa na Central de Estagios,
visando a melhoria de seu funcionamento;

Il - autorizar contratos de profissionais para compor quadro profissional;
Il - autorizar e propiciar convénios entre a FADBA e empresas interessadas;
IV - convocar reunides, quando julgar necessario.

Art. 10. A Coordenagdo da Central de Estdgio serd nomeada pela Direcdo
Académica ouvidos os demais membros da Diretoria.

Art. 11. Cabe ao Coordenador da Central de Estagios como agente de
integragao:

| - identificar oportunidades de estégio;

Il - ajustar suas condic¢des de realiza¢ao;

Il - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais;

V - cadastrar os estudantes;

VI - elaborar o Termo de Compromisso de Estagio;

VIl - auxiliar quando necessario no processo de recrutamento e sele¢ado;

VIl - buscar empresas e profissionais liberais interessados na implementacao
de um programa de estégio estratégico, bem estruturado e com seguranca juridica;

IX - auxiliar as empresas concedentes de estagio com a elaboracdo de todos os
documentos necessarios, para a contratacdo e manutencdo do vinculo de estagio;
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X - orientar e acompanhar a assinatura e tramitacdao de toda a documentacao
exigida para a formalizagdao do estagio; verificando periodicamente a situagao escolar
do estudante; controlando os periodos de recesso a serrem usufruidos; auxiliando na
elaboracdo dos relatdrios de avaliacdo periddica, bem como no controle da entrega
desses relatdrios junto as Instituicdes de Ensino;

Xl - cuidar de todo o processo para maior tranquilidade da parte concedente;

XIl - cadastrar os estudantes e manter um banco de curriculos diversificado,
robusto e atualizado, de acordo com as necessidades do mercado de trabalho;

XIIl - selecionar os locais de estagio e organizar o cadastro das concedentes das
oportunidades de estagio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. A emissdo de certificado serd realizada pela Concedente dos estdgios.
Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do Académica.

Art. 14. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao.
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