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EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO
POLICLINICA

N2 3/2017

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 O Diretor Académico da Faculdade Adventista da Bahia — FADBA, no uso de suas
atribuicdes, torna publica a realizacdo do Processo Seletivo para contratacdo de estagidrio
para atuagao na Policlinica da FADBA, com previsao de admissdo para Junho de 2017.
DOS CANDIDATOS
Art. 22 Poderdo inscrever-se no processo seletivo candidatos cursando do 1° ao 3° periodo de
Administracdo e 1° periodo de Secretariado Executivo, podendo apresentar o comprovante

de matricula, caso solicitado.

§12 Somente serdo considerados os titulos, diplomas e certificados conferidos na forma da
legislacao vigente.

§22 Documentos obtidos no exterior sdo aceitos, se ja revalidados na forma legal.

§32 A funcdo, o periodo minimo de curso exigido, os hordrios de estagio e a quantidade de
vagas estdo estabelecidos a seguir:

FUNGAO PERIODO | HORARIOS DE ESTAGIO N° VAGAS
CURSO: ADMINISTRACAO E SECRETARIADO EXECUTIVO
Estagio — . . 7has12he
Recepcionista ! .ao. 3 d(i 13h as 16h 1
Administracao;
SuUsS . ) (Integral)
— 1° de Secretariado -
Estagio — Executivo 7has 12h 1
Recepcionista ' (Meio periodo)

DA REMUNERACAO

Art. 32 A remuneragdo consiste no valor de RS 325,00 (trezentos e vinte e cinco reais) para
meio periodo e RS 520,00 (quinhentos e vinte reais) para periodo integral descontados no
valor da mensalidade do curso e almogo no refeitorio da instituicdo nos dias de estagio para
periodo integral.
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DA INSCRICAO

Art. 42 No ato da inscri¢ao, o candidato deverd apresentar o Curriculo (atualizado).

Pardgrafo Unico. Os demais documentos para comprovacdo do curriculo serdo entregues na
ocasiao da efetivagao.

Art. 52 Os candidatos fardo a inscricdo, mandando o curriculo para:
trabalheconosco@adventista.edu.br com a indicacdo da vaga a qual deseja concorrer, ou
apresentando o curriculo no setor de Gestdo de Talentos da FADBA, até o dia 15 de maio de
2017.

DA SELECAO

Art. 62 O processo seletivo compreendera 4 (quatro) etapas, a saber:

| - 12 etapa: Andlise do curriculo;

Il - 2 2 etapa: Prova vivencial e redacdo (40% da pontuacdo total);

Il - 32 etapa: Dinamica (30% da pontuacao total);

VI - 42 etapa: Entrevista com representante da Gestdo de Talentos (30% da pontuacdo total).

§12 Na 12 etapa serd considerada a seguinte qualificacdo do candidato: periodo do curso.

§29 Na 22 etapa serao consideradas as respostas frente aos casos citados e também os itens
relacionados a producao escrita, considerando a norma culta da Lingua Portuguesa.

§32 Na 32 etapa serao analisadas carateristicas dos candidatos frente a dindmica proposta e a
integracdo grupal.

§32 Na 42 etapa serdo considerados os itens: motivacdo para atuagdo na instituicdo,
alinhamento com os valores organizacionais e desenvoltura na entrevista.

§42 Entre os candidatos serdo observados os seguintes critérios de desempate: periodo do
curso, turno do curso. Havendo o empate, o voto sera dado pelo representante do setor
solicitante.

Art. 72 Todas as etapas da selecao para Recepcionista da Policlinica, acontecerdao no dia 17 de
Maio de 2017, as 8h, no prédio Universitario da Faculdade Adventista da Bahia.

§12 Divulgacdo dos resultados da primeira etapa (andlise de curriculo): 16 de Maio de 2017;
§29 Realizacdo das demais etapas: dia 17 de Maio de 2017, as 8h, nas dependéncias do prédio
Universitario da Faculdade Adventista da Bahia.
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DAS ATRIBUICOES

Art. 82 Atuar como estagiario na Policlinica segundo as regras do Regimento Interno da
Instituicdo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 Os candidatos remanescentes, compordao uma lista de espera por ordem de
classificacdo e poderdo ser convidados a ocupar eventuais vagas que possam surgir.

Art. 102 N3o serd concedido pedido de revisdo de qualquer uma das etapas do processo
seletivo.

Art. 112 Os casos omissos serdo decididos inicialmente pela Gestao de Talentos, podendo esta
recorrer a Direcdo Académica desta instituicdo em caso de duvida.

Fabiano Leichsenring Silva Débora Conceigao
Dire¢cdo Académica Area de Gest3o de Talentos




